
Reisekosten 
 
 
1. Fahrtkosten 
 
 
Beruflich veranlasste Fahrten:  
 
 
mit öffentlichen Verkehrsmitteln    NEIN 
 

          
 

        JA        mit Firmenwagen     NEIN 
 
 
       
   Ansatz tatsächliche Kosten         JA          mit privaten Kfz 
           (Belegnachweis) 
 
 

         kein Ansatz        JA 
 (Aufwendungen bereits 

            als Betriebsausgabe gebucht) 
 
 

           Einzelnachweis:    Pauschalierung: 
                 Kilometersatz aus jährl.        0,30 € pro 

 Gesamtkosten   gefahrenen km 
           (Belegnachweis) 
  



2. Übernachtungskosten 
 
 
 

Rechnung 
 
 
 

Übernachtung                  Nebenkosten 
   
 
 
Ansatz tatsächliche Kosten 

(Belegnachweis)             Verpflegung     z.B.                       z.B. 
- Fernseher             - Parken 
- Frühstück              - Telefon 
- Minibar             - Maut 

       
                 

      ausgewiesen   nicht ausgewiesen        
(Belegnachweis)  (Tagungspauschalen)     kein Ansatz  

                              
   
            

   kein Ansatz  Kürzung der Übernachtungskosten: 
- 20%  Frühstück 
- 40%  Mittagessen      
- 40%  Abendessen               

                   vom Pauschbetrag für  
      Verpflegungsmehraufwand 

           

4. R
eisenebenkosten 



3. Verpflegungsmehraufwendungen 

 
 
 
 

Eintägige Auswärtstätigkeit        Mehrtägige Auswärtstätigkeit 
 
 
 

Abwesenheit    Abwesenheit     je An-/Abreisetag    Zwischentag 
< 8 Stunden    > 8 Stunden 24 h 

 
 
 

kein Ansatz    Ansatz 12 € je 12 €           24 € 
          (Inland) 
              
       
 Ansatz 

 

 

è Auswärtstätigkeit im Ausland – Pauschbeträge lt. Ländertabellen 


